
 
1 Μαθήματα Κειμενογράφου, Μανϊλησ Κοςμίδησ, ΤΠΕ 

Μορφοποίηςη Γραμματοςειράσ 

Κορδζλα: Κεντρική, Καρτζλα: Γραμματοςειρά 

 Άνοιξε τον κειμενογράφο (Microsoft Word 2007) 

 Γράψε το παρακάτω κείμενο: 

Οι υπολογιςτζσ είναι εργαλεία που βοηθοφν τουσ ανθρϊπουσ να λφνουν 

προβλήματα. 

1. Άλλαξε τη γραμματοςειρά ςε Times New Roman. 

2. Άλλαξε το μέγεθος από 11 σε 14 στιγμές. 

3. Ευάπμοσε στη λέξη επγαλεία έντονη Γπαυή. (Β) 

4. Ευάρμοσε πλάγια γραυή στη υράση «που βοηθούν». (Ι) 

5. Ευάπμοσε ςπογπάμμιση στη υπάση «να λύνοςν πποβλήματα» (U) 

6. Άλλαξε το σπώμα τηρ λέξηρ ςπολογιστέρ σε «κόκκινο».  

7. (ανοίγοντασ το παράθυρο τησ καρτζλασ:)  

ΜΕΣΑΣΡΕΨΕ ΟΛΗ ΣΗ ΠΡΟΣΑ΢Η ΢Ε ΜΙΚΡΑ ΚΕΦΑΛΑΙΑ.  

8. (Mόνο ςε Microsoft Word 2007) Κφκλωςε το κουμπί που χρηςιμοποίηςεσ για κάθε 

μία από τισ παραπάνω αςκήςεισ:  

 

9. Άλλαξε την γπαμματοσειπά σε Tahoma από το παπάθςπο καπτέλαρ. 

10. Από το παπάθςπο έσειρ πεπισσότεπερ ή λιγότεπερ επιλογέρ μοπυοποίησηρ; 
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