
 



 Γνωριμία με ηο Πληκηρολόγιο 

Πρόλογος. . .  
Σε θάζε πεξηνρή πνπ κπνξνύκε λα πιεθηξνινγήζνπκε θείκελν (είηε πξόθεηηαη 
γηα ηνλ ηειεθσληθό θαηάινγν ηνπ θηλεηνύ καο, είηε γηα έλαλ θεηκελνγξάθν 
όπσο ην word) αλαβνζβήλεη κηα θάζεηε γξακκή ηελ νπνία νλνκάδνπκε 
κέρζορα.  
Ο θέξζνξαο καο δείρλεη θάζε ζηηγκή ζε πνηα ζέζε ζα πιεθηξνινγεζεί ν 
επόκελνο ραξαθηήξα.  

 Εναλλαγή γλώζζας πληκηρολόγηζης 
1

: Αλάινγα κε ηελ ξύζκηζε πνπ 
έρεη γίλεη ζηνλ ππνινγηζηή καο :  

 
1) Alt + Shift  ή    2) Ctrl + Shift  

Όπνπ ρξεζηκνπνηείηε ην ζύκβνιν «+» αληηθαζηζηά ηελ ιέμε «ηαπηόρξνλα» 
.  
Για παράδειγμα : Alt + Shift: Τν «+» αληηθαζηζηά ην «θαη» θαη ζεκαίλεη 
ηαπηόρξνλε πίεζε ησλ πιήθηξσλ Alt θαη Shift. 

 Κεθαλαία Γράμμαηα : Πηέδνπκε ην πιήθηξν Caps Lock ζηελ δεμηά 
πιεπξά ηνπ πιεθηξνινγίνπ. Απηόκαηα αλάβεη ε αληίζηνηρε έλδεημε ζην 
πάλσ δεμί κέξνο ηνπ πιεθηξνινγίνπ. Γηα λα απελεξγνπνηήζνπκε ηνπο 
θεθαιαίνπο ραξαθηήξεο πηέδνπκε μαλά ην πιήθηξν Caps Lock.  

 Γρήγορη κίνηζη…: Όηαλ πιεθηξνινγνύκε κηθξνύο ραξαθηήξεο θη 
ζέινπκε λα πιεθηξνινγήζνπκε κηθξό αξηζκό θεθαιαίσλ (π.ρ. έλα-δπν) 
ηόηε θξαηώληαο παηεκέλν ην πιήθηξν Shift πηέδνπκε ηνλ αληίζηνηρν κηθξό 
ραξαθηήξα. Παξάδεηγκα Shift + a = A  

 Γραθομητανή : Με ηνλ όξν «Γξαθνκεραλή» ελλννύκε ηα θεληξηθά 
πιήθηξα ηνπ πιεθηξνινγίνπ ηα νπνία καο παξαπέκπνπλ ζηα αληίζηνηρα 
ηεο Γξαθνκεραλήο. Εθηόο από ηα γξάκκαηα θαη ηνπο αξηζκνύο πάλσ 
ππάξρνπλ ζύκβνια, ηα νπνία βξίζθνληαη ζε θνηλά πιήθηξα κε ηνπο 
αξηζκνύο. Πιεθηξνινγνύληαη κε ηαπηόρξνλε πίεζε ηνπ Shift. 
Έηζη γηα παξάδεηγκα:    

Shift + 1 =  !  
Shift + 5 = %  
Shift +7 = &  
Shift + 8 = * 
Shift + 0 = )  

 Κενό (SpaceBar): Τν θελό είλαη ραξαθηήξαο (δειαδή πξνζηίζεηαη ή 
ζβήλεηε όπσο αθξηβώο ηα γξάκκαηα θαη νη αξηζκνί κε ηελ δηαθνξά όηη δελ 
είλαη νξαηόο). Πιεθηξνινγείηε κε ηελ ρξήζε ηνπ κεγάινπ πιήθηξνπ ζην 
θάησ κέξνο ηνπ πιεθηξνινγίνπ.  

 Τελεία – Κόμμα : Υπάξρνπλ ηα αληίζηνηρα πιήθηξα δίπια από ην 
πιήθηξν «Μ» ζην θάησ κέξνο ηνπ πιεθηξνινγίνπ.  

 Τόνος: Πξόθεηηαη γηα ην πιήθηξν πνπ είλαη δίπια από ην πιήθηξν «Λ». 
Πιεθηξνινγνύκε πξώηα ηνλ ηόλν θαη κεηά ηνλ θσλήελ ζην νπνίν κπαίλεη.  

 Διαλσηικά : Αληηζηνηρνύλ ζην ίδην πιήθηξν κε ηνλ ηόλν κόλν πνπ πηέδνπκε 
ηαπηόρξνλα ην Shift. Πιεθηξνινγείηε θαη απηό πξηλ ην θσλήελ. 

 Ελληνικό ερωηημαηικό :  
o 

ζην «Λ» (πνπ αληηζηνηρεί ζην ηόλν)  
o Όηαλ έρεη επηιεγεί ε ειιεληθή γιώζζα είλαη ην πιήθηξν «Q» .  

 Άνω και κάηω ηελεία :  



o αγγλική γιώζζα είλαη ην πιήθηξν δίπια 
ζην «Λ» (πνπ αληηζηνηρεί ζην ηόλν) θαη πιεθηξνινγείηε όηαλ 
ππάξρεη ηαπηόρξνλε πίεζε ηνπ πιήθηξνπ Shift. Δειαδή Shift + 
«΄» = :  

o ελληνική γιώζζα είλαη ην πιήθηξν «Q» 
θαη πιεθηξνινγείηε όηαλ ππάξρεη ηαπηόρξνλε πίεζε ηνπ 
πιήθηξνπ Shift. Δειαδή Shift + «Q» = :  

 Απόζηροθος : Είλαη ην πιήθηξν πνπ βξίζθεηε δίπια ζε απηό ηνπ ηόλνπ.  

 Ειζαγωγικά : Αληηζηνηρνύλ κε ην πιήθηξν ηεο απνζηξόθνπ θαη 
πιεθηξνινγνύληαη όηαλ παηήζνπκε ηαπηόρξνλα ην πιήθηξν Shift.                     
Δειαδή Shift + «’» = «  
Σημείωζη: Όηαλ αλνίγνπκε εηζαγσγηθά εκθαλίδεηε ν ραξαθηήξαο « . Όηαλ 
θιείλνπκε ηα εηζαγσγηθά εκθαλίδεηε απηόκαηα ν ραξαθηήξαο » .  

 Τελικό ζίγμα «ς» : Εκθαλίδεηε κόλν όηαλ έρεη επηιεγεί ε ελληνική 
γιώζζα θαη αληηζηνηρεί ζην πιήθηξν «W». 

 
Άλλα πλήκηρα. . .  

 Enter: Η πιεθηξνιόγεζε ηνπ πιήθηξνπ enter αληηζηνηρεί ζηνλ ραξαθηήξα 
ηεο αιιαγήο γξακκήο. Πιεθηξνινγείηαη εθόζνλ ζέινπκε λα αιιάμνπκε 
γξακκή ή λα αθήζνπκε θελέο γξακκέο.  
Σημείωζη: Σηνπο πξνεγκέλνπο θεηκελνγξάθνπο όπσο ην word ην θείκελν 
αλαδηπιώλεηε απηόκαηα όηαλ θηάζεη ζην πεξηζώξην πνπ έρνπκε νξίζεη 
ζηελ ζειίδα νπόηε ε αιιαγή γξακκήο ζπληειείηε απηόκαηα.  

 Home: Μαο κεηαθέξεη απηόκαηα ζηελ αξρή ηεο γξακκήο  

 End: Μαο κεηαθέξεη απηόκαηα ζην ηέινο ηεο γξακκήο  

 Page Up: Μαο κεηαθέξεη ζηελ πξνεγνύκελε ζειίδα.  

 Page Down: Μαο κεηαθέξεη ζηελ επόκελε ζειίδα.  

 Delete: Πιήθηξν δηαγξαθήο. Δηαγξάθεη ηνλ ραξαθηήξα πνπ βξίζθεηε δεμηά 
από ηελ ζέζε ηνπ θέξζνξα  
Σημείωζη : Σε πεξίπησζε πνπ έρεη επηιεγεί κηα πεξηνρή ραξαθηήξσλ 
(ιέμεηο, παξάγξαθνο θιπ.) ε πίεζε ηνπ πιήθηξνπ Delete ζα ηνπο 
δηαγξάςεη .  

 Backspace: Πιήθηξν δηαγξαθήο. Δηαγξάθεη ηνλ ραξαθηήξα πνπ βξίζθεηε 
αξηζηεξά από ηελ ζέζε ηνπ θέξζνξα.  
Σημείωζη: Σε πεξίπησζε πνπ έρεη επηιεγεί κηα πεξηνρή ραξαθηήξσλ 
(ιέμεηο, παξάγξαθνο θιπ.) ε πίεζε ηνπ πιήθηξνπ Backspace ζα ηνπο 
δηαγξάςεη .  

 Tab: Τν πιήθηξν Tab καο επηηξέπεη λα πιεθηξνινγνύκε κεγάια θελά 
Φξεζηκνπνηείηαη θπξίσο ζηελ αξρή κηαο παξαγξάθνπ.  

 Esc: Σπληόκεπζε ηεο αγγιηθήο ιέμεο «Escape». Φξεζηκνπνηείηε γηα ηελ 
αθύξσζε κηαο ελέξγεηαο, έηζη ώζηε λα κελ ζπλερίδεη λα εθηειείηε.  

 Πλήκηρα λειηοσργιών F1,F2,….,F12: Οη ιεηηνπξγίεο ησλ πιήθηξσλ 
απηώλ δηαθνξνπνηνύληαη αλάινγα κε ην πξόγξακκα πνπ ρξεζηκνπνηνύκε. 
Παξάδεηγκα: Σην Microsoft Word : Τν πιήθηξν F1 αληηζηνηρεί ζηελ 
εκθάληζε ηεο βνήζεηαο.  

 Αριθμολόγιο: Σην δεμί κέξνο ηνπ πιεθηξνινγίνπ ππάξρεη αξηζκνιόγην γηα 
ηελ εθηέιεζε πξάμεσλ ζε πξνγξάκκαηα όπσο ε Αξηζκνκεραλή ησλ 
Windows.  

 Euro € : Τν ζύκβνιν ηνπ EURO πιεθηξνινγείηε κε ηαπηόρξνλε πίεζε ηνπ 
αξηζηεξνύ Alt + Ε. Πξνζνρή ε επηιεγκέλε γιώζζα ηνπ πιεθηξνινγίνπ 
πξέπεη λα είλαη Ειιεληθά.    

 


