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ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΙΑ 
 

 

 

Λογισμικό 
 

Microsoft Word 

Ενότητα 
 

Μοπυοποίηση σαπακτήπων 

Σάξη 
 

Α΄ Γςμνασίος 

 

Ονοματεπώνςμο: …………………………………    Ημεπομηνία: ……………… 
 

Περιγραυή της εργασίας 

ην παξόλ «Φύιιν Εξγαζίαο», ζα δνύκε πώο κπνξνύκε λα αιιάμνπκε ηε κνξθνπνίεζε ελόο 

θεηκέλνπ πνπ καο δίλεηαη έηνηκν (βι. Εηθ. 1), ζην θείκελν ηεο Εηθόλαο 2: 

 

 
Εικόνα 1. Αρχικό κείμενο 

 

 
Εικόνα 2. Τελικό κείμενο, μετά τη μορυοποίηση 

 

Α’ Ενότητα  

1. Αλνίμηε ην πξόγξακκα Microsoft Word. 

2. Αλνίμηε ην αξρείν Arxiko_morfopoiisi_xaraktiron.doc πνπ ζα βξείηε ζην θάθειν… 

3. Απνζεθεύζηε ην αξρείν ζηνλ πξνζωπηθό ζαο θάθειν, κε όλνκα HarryPotter.doc. 

4. Εθαξκόζηε ζηνλ ηίηιν ηα παξαθάηω: 

Γπαμματοσειπά: Comic Sans MS 

Μέγεθορ γπαμματοσειπάρ: 12 

Χπώμα γπαμματοσειπάρ: θαθέ 

Έντονη γξαθή θαη ςπογπάμμιση 

ηνίρηζε στο κέντπο 

5. Εθαξκόζηε ζην όλνκα ηεο ζπγγξαθέα (2
ε
 ζεηξά) ηα παξαθάηω: 

Γπαμματοσειπά: Times New Roman 

Έντονη θαη πλάγια γξαθή  
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ηνίρηζε στο κέντπο 

6. Μεηά ην όλνκα ηεο ζπγγξαθέα, αθήζηε κία θελή γξακκή. 

7. Εθαξκόζηε ζηε θξάζε «ΜΙΑ «ΜΑΓΙΚΗ» ΙΣΟΡΙΑ!!!» έληνλε γξαθή. Αιιάμηε ην ρξώκα ηεο 

ζε θόθθηλν. 

8. Εθαξκόζηε ζηε θξάζε «Χάξη Πόηεξ» (1ε ζεηξά) έληνλε γξαθή θαη ππνγξάκκηζε. 

9. Εθαξκόζηε ζηε θξάζε «ρνιή Χόγθνπαξηο» έληνλε γξαθή, ππνγξάκκηζε θαη ηπξθνπάδ 

επηζήκαλζε. 

10. ην θύξην ζώκα ηνπ θεηκέλνπ, αιιάμηε ηα ρξώκαηα γξακκαηνζεηξάο όπωο θαίλεηαη ζηελ 

Εηθόλα 2.  

11. Εθαξκόζηε ζηε θξάζε «ην ζείν … μάδειθό ηνπ.» θίηξηλε επηζήκαλζε. 

12. Εθαξκόζηε ζηε θξάζε «καζήκαηα αζπλήζηζηα … αιιεινϋπνζηήξημεο», πιάγηα γξαθή θαη 

ππνγξάκκηζε. 

13. Κάληε νξζνγξαθηθό έιεγρν ζην θείκελό ζαο ώζηε λα εληνπίζεηε θαη λα δηνξζώζεηε όπνηα 

νξζνγξαθηθά ιάζε ππάξρνπλ. 

14. Απνζεθεύζηε ην αξρείν ζαο. 

15. Κιείζηε πξώηα ην αξρείν ζαο, θαη ζηε ζπλέρεηα ηελ εθαξκνγή.  

16. Απνζηείιεηε ην αξρείν πνπ δεκηνπξγήζαηε γηα αμηνιόγεζε 

 

ΠΡΟΟΧΗ!!! Μην ξεσνάτε να αποθηκεύετε σςσνά την επγασία σαρ. 

 


